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План работы ГАУСО МО «Реутовский ЦСО «Клен» на 2014 г.

	№

 п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Участие в мероприятиях, проводимых Министерством СЗН МО, в т.ч. 
	
	Зам. директора по социальным вопросам

	1.1
	областные семинары, конференции
	В течение года
	

	2
	Участие в проведении Декад милосердия, посвященных:

- Празднованию Светлого Христова Воскресенья

- Дню пожилых людей

- Дню инвалидов
	Апрель
Октябрь

Декабрь
	Зам. директора по социальным вопросам

	3
	Участие в мероприятиях, проводимых Администрацией города, Реутовским управлением СЗН 
	В течение года
	Зам. директора по социальным вопросам

	4
	Организация проведения праздников, акций, торжественных мероприятий и др.
	
	Зам. директора по социальным вопросам

	4.1
	торжественной мероприятие, посвященное 70-летию снятия блокады Ленинграда
	Январь 
	

	4.2
	мероприятие, посвященное празднованию Дня защитника Отечества
	Февраль 
	

	4.3
	торжественное мероприятие, посвященное Международному женскому дню 8 марта
	Март
	

	4.4
	торжественное мероприятие, посвященное Международному дню освобождения узников фашистских концлагерей
	Апрель
	

	4.5
	мероприятие, посвященное Дню памяти погибших в радиационных авариях и катастрофах
	Апрель
	

	4.6
	торжественное мероприятие, посвященное 68-ой годовщине Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов
	Май
	

	4.7
	торжественное мероприятие, посвященное Дню социального работника
	Июнь
	

	4.8
	торжественное мероприятие, посвященное Дню города
	Сентябрь
	

	1
	2
	3
	4

	4.9
	мероприятие, посвященное Дню памяти жертв политических репрессий
	Ноябрь
	

	4.10
	мероприятие, посвященное памяти военнослужащих, погибших в локальных войнах 
	Декабрь
	

	4.11
	торжественное мероприятие, посвященное празднованию Нового года
	Декабрь
	

	
	Осуществление управленческих, социально-бытовых, социально-культурных мероприятий по организации социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов

	5
	Контроль и оказание помощи структурным подразделениям
	
	Зав. отделениями

	5.1
	плановые проверки исполнения обязанностей соцработниками на участках
	Еженедельно, в соответствии с графиками
	

	5.2
	составление актов социально-бытового обследования вновь поступающих на обслуживание
	В течение года
	Зав. отделениями

	5.3
	составление корректировка списков обслуживаемых


	Ежемесячно 
	Зав. отделениями

	5.4
	проведение производственных собраний, совещаний
	По планам структурных подразделений
	Зам. директора по социальным вопросам 

Зав. отделениями

	5.5
	работа комиссии по приему и снятию с обслуживания
	Два раза в месяц
	Зам. директора по социальным вопросам

	6
	Кадровая работа (подготовка приказов, составление трудовых договоров, ведение личных дел, составление установленной отчетности, графиков отпусков, ведение документации)
	
	Специалист по кадрам

	7
	Мероприятия по повышению квалификации сотрудников
	
	

	7.1
	проведение занятий по плану-графику учебы
	Ежемесячно
	Зам. директора по социальным вопросам

	7.2
	организация обучения сотрудников на курсах и семинарах
	В течение года
	Зам. директора по социальным вопросам

	7.3
	плановая аттестация сотрудников
	В течение года
	Аттестационная комиссия

	8
	Методическая работа
	
	

	8.1
	знакомство с поступающей методической литературой, с опытом социальной работы других городов
	В течение года
	Зам. директора по социальным вопросам

	8.2
	проведение мероприятий по обмену опытом
	В течение года
	Зам. директора по социальным вопросам

	8.3
	составление методик
	В течение года
	Специалисты

	8.4
	составление планов
	Ежемесячно 
	заведующие  отделениями

	1
	2
	3
	4

	8.5
	организация подписки периодических изданий
	Ноябрь, май
	Зам. директора по соц. вопросам

	9
	Внедрение инновационных технологий в социальном обслуживании
	В течение года
	Зам. директора по социальным вопросам

	10
	Работа с общественными организациями и средствами массовой информации
	В течение года
	Зам. директора по социальным вопросам

	11
	Работа бухгалтерии
	
	Гл. бухгалтер

	11.1
	ведение бухгалтерского учета
	Ежемесячно 
	

	11.2
	ведение бухгалтерской отчетности
	Ежемесячно, ежеквартально 
	

	11.3
	проведение инвентаризации продуктового склада
	Ежемесячно 
	

	11.4
	проведение инвентаризации имущества
	Ноябрь
	

	11.5
	заключение договоров с поставщиками
	Декабрь
	Зам. директора по безопасности и АХЧ, 

гл. бухгалтер

	11.6
	проведение конкурсов среди поставщиков и подрядных организаций
	Декабрь
	Зам. директора по безопасности и АХЧ, 

гл. бухгалтер

	12
	Проведение культмассовых и реабилитационных мероприятий
	
	

	12.1
	посещение выставок, музеев
	Согласно ежемесячного плана 
	Культорганизатор 

	12.2
	занятия ЛФК, массаж
	Согласно ежемесячного плана
	Зав. отделением социальной реабилитации

	12.3
	занятия в творческой мастерской
	Согласно ежемес. плана
	Специалист по социальной работе

	12.4
	организация концертов, тематических бесед, творческих встреч, выставок
	Согласно ежемесячного плана
	Культорганизатор 

	13
	Работа по благоустройству
	
	

	13.1
	проведение субботников
	II – III кв.
	Зам. директора по безопасности и АХЧ

	13.2
	организация работ по озеленению территории


	II – III кв.
	Завхоз

	13.3
	организация ремонтных и строительных работ
	В течение года
	Зам. директора по безопасности и АХЧ

	1
	2
	3
	4

	13.4
	приобретение оборудование, инвентаря
	По мере необходимости
	Зам. директора по безопасности и АХЧ

	14
	Подготовка к осенне-зимнему периоду
	
	Зам. директора по безопасности и АХЧ

	14.1
	контроль системы отопления во время пробных топок
	Сентябрь 
	

	14.2
	контроль за подготовкой систем отопления, горячего и холодного водоснабжения
	Июль-август
	

	14.3
	организация теплосберегающих мероприятий
	Август-сентябрь 
	

	15
	Проведение мероприятий по безопасности
	
	Зам. директора по безопасности и АХЧ

	15.1
	практические и теоретические занятия по ГО и ЧС
	По плану учебы
	

	15.2
	практические и теоретические занятия по пожарной безопасности
	По плану учебы
	

	15.3
	организация комплекса мер по антитеррористической безопасности 
	В течение года
	

	15.4
	контроль за работой пропускного пункта
	В течение года
	

	16
	Проведение мероприятий по охране труда
	
	

	16.1
	приобретение спецодежды, обуви для сотрудников
	По мере необходимости
	Зам. директора по безопасности и АХЧ

	16.3
	диспансеризация сотрудников
	II-IVкв.
	Старшая медсестра

	16.4
	систематический контроль за соблюдением санитарно-эпидемиологического режима
	В течение года
	Старшая медсестра

	16.5
	приобретение медицинского оборудования и лекарственных средств
	В течение года
	Старшая медсестра

	16.6
	организация метрологического контроля
	III кв.
	Старшая медсестра

	16.7
	электроизмерительные работы по проверке электропроводки и электрооборудования
	Июль 
	Зам. директора по безопасности и АХЧ

	17
	Исполнение требований руководящих документов, своевременное предоставление в РУСЗН плановой и отчетной информации
	При поступлении
	Сотрудники учреждения


Заместитель директора по социальным вопросам                                     Е.Э. Ронжина
